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  المقةمم  السةةةيةم ية   والخةممةم   التطبيقةم  من  متكةممةة   مجموعة 

 إنجةةم   في  الموظفين  تةةمع   والتي  مةةمركسوفةةةوفةة    شركةة   من

من التعةمو   سةةةهول  م     وتمكنه   وفعةملية    كفةمة   مهةممه 

 ملائه  وإنجةم  المهةمبم وسونة  وافيافية   ما رسةةةةم   في 

 .تعزرز كفمة  العمل داخل الو ار 

 Word مثل  متعمد   تطبيقم   لةموظفين  365  أوفيس  فزم   توفس

 إعةماد  في  تسةةةةمعةم    التي  OneNoteو PowerPointو Excelو

  التقةميية    العسوض  إنشةةةةمة  البيةمنةم    وتيةيةل  تنظي   التقةمررس 

 .الملافظم  وتسجيل

 ملإضمف  إلى إمكمني  الوصول إلى المةفم  وتيمرثهم من أي 

 .جهم  متصل  ملإنين 

 

 



 

أا أ    
 365office 365أوفيس 

 

 رخص    15على    الموظف ريصل  

   

رخص لةهواتف  5

 Smartphonesالنقمل 

 

رخص للأجهز   5 

 Tabletsالةوفي 

 

رخص لأجهز   5 

 or Macs PCs اليمفب الآلي
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    الانين  متصفحمن قمئم  البرامج في جهم ك  اخي 

 . https://www.office.com     365 وا   أوفيس  عنوا    كتبا 1

 . Sign Inاضغط على تسجيل المخول   2
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https://www.office.com/
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 " moe.om@اكتب عنوا   سرمك الإلكيوني " 3

 . Nextاضغط على التملي   4
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 اكتب كةم  المسور. 5

    Sign in .المخولاضغط على تسجيل  6
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 . Install and moreتنزرل  اضغط على  7

 . Install Microsoft 365 appsاخي من القمئم  المنسمل    8
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 اخي الةغ  المنمفب .  المنسمل  من القمئم   9

 جهم ك. اخي نسخ  الأوفيس المنمفب  ل 10

على  11 افتح   التثبي      سنممج لتنزرل    Install Office  اضغط 

  . م س  على الشمش الإرشمدا  الظواتب  البرنممج 
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 أ  تت  عمةي  تثبي  كمف  التطبيقم . انتظس إلى
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اضغط على   ” Word"مثل  بيقم  الأوفيسعنم فتح أفم تط  12

 . Sign inتسجيل المخول  
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 اكتب عنوا   سرمك الإلكيوني.  13

 Next.اضغط على التملي  14
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 اكتب كةم  المسور. 15

 . Sign inاضغط على تسجيل المخول   16
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 من  نم.   أ ل علام    17

 . OKاضغط على موافق   18
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تنانتظس   أ   تفعيل    تهيإلى  عمةي   وتت   المزامن   عمةي  

 الأوفيس. 
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 . Doneت  تفعيل الأوفيس  نجمح  اضغط على ت    19

 


