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المفعول  �ساري  الخا�صة  المدر�سة  ترخي�ص  يكون  	 1

�شرطا �أ�سا�سيا لطلب تقديم �أي خدمة.

التعليمية  ب��الم��دي��ري��ة  ال��دائ��رة/ال��ق�����س��م  ال��ت��زام  	 2

من  مقدمة  �أي طلب خدمة  رفع  بعدم  بالمحافظة 

في  المحددة  المواعيد  خلال  �إلا  الخا�صة  المدار�س 

التقويم ال�سنوي، ولن يتم النظر في �أي طلب يتم 

تقديمه بعد التاريخ المحدد.

ال���ت���زام الم��دي��ري��ة ال��ع��ام��ة ل��ل��م��دار���س الخ��ا���ص��ة  	3

المحددة  بالمدة  بالمحافظات  التعليمية  والمديريات 

لدرا�سة الطلبات )مدة �إنجاز الطلب( كل ح�سب 

اخت�صا�صه.

الإيعاز لجميع المدار�س الخا�صة وطالبي الخدمات  	4

مواد  مع  الخدمة  توفير  طلبات  بتوافق  الالتزام 

اللائحة التنظيمية للمدار�س الخا�صة وتعديلاتها 

والقرارات الوزارية المنظمة لتقديم الخدمات.

التعليمية  ب��الم��دي��ري��ة  ال��دائ��رة/ال��ق�����س��م  ق��ي��ام  	5

بالمحافظة بالت�أكد من �أن متطلبات طلب الخدمة 

الخا�صة  والا���س��ت��م��ارات  ل��ل��أدوات  وف��ق��ا  مكتملة 

�أو الرد  �أنه لن يتم النظر في الطلب  بذلك، علما 

مع  تقديمه  ومتطلبات  توافقه  عدم  حال  في  عليه 

الا�شتراطات الخا�صة بنوع الخدمة.

فرع  �إن�شاء  خا�صة/  مدر�سة  �إن�شاء  طلب  تقديم  	6

ا�ستثمر  بوابة  طريق  عن  قائمة  خا�صة  لمدر�سة 

ب�سهولة.

أولا: 
المحددات العامة

عبر  الخا�صة  الم��دار���س  خ��دم��ات  طلبات  تقديم  	7

المعنية  الدوائر/الأق�سام  �إلى  المرا�سلات  نظام 

بالمديريات التعليمية بالمحافظات، ويمكن للتق�سيم 

المخت�ص بالمديرية بالمحافظة التوا�صل مع المدر�سة 

الخا�صة ب��شأن الح�صول على �أ�صل الم�ستندات في 

حال تطلب الأمر ذلك.

تكليف �أحد الموظفين في الدائرة/الق�سم بالمديرية  	8

من  خدمة  كل  �إنجاز  لمتابعة  بالمحافظة  التعليمية 

المحافظة  قبل  من  المرفوعة  المطلوبة  الخدمات 

للمديرية العامة للمدار�س الخا�صة، دون الحاجة 

العامة  المديرية  مع  العلاقة  �صاحب  توا�صل  �إلى 

طلب  حالة  في  �إلا  مبا�شرة  الخا�صة   للمدار�س 

منه ذلك.

ي�سهل  حتى  م�ستقل،  ملف  في  خدمة  ك��ل  توثيق  	9

الرجوع لطلبات المدار�س الخا�صة وما تم ب��شأنها.

�ضرورة تحديث البيانات ب�صورة م�ستمرة وموافاة  	10

الدوائر ذات العلاقة بالبيانات المحدثة وخا�صة ما 

يتعلق )بت�شغيل وتجميد( المدار�س الخا�صة.

الخا�صة  المدار�س  لإح�صائيات  الم�ستمر  التحديث  	11

والتن�سيق  الدقيقة  تفا�صليها  بكافة  محافظة  بكل 

العامة  بالمديرية  والمعلومات  الإح�صاء  ق�سم  مع 

للمدار�س الخا�صة.

في الخدمات التي تكون المديرية العامة للمدار�س  	12

الخا�صة هي الجهة المعنية بالبت النهائي فيه يتم 

الاعتداد بر�أيها وموافقتها النهائية ولا يعتد بر�أي 

جهة �أخرى في هذا الجانب.
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ثانيا: 
الخدمات ومواعيد التقديم

5

�إن�شاء مدر�سة خا�صة/�إن�شاء فرع لمدر�سة خا�صة قائمة نوع الطلب

�سبتمبر �إلى �أبريل.
 فترة تقديم الطلب 

من كل عام

)4( �أربعة �أ�شهر من تاريخ تقديم الطلب.
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة. الإجراء

يتم تقديم الطلب عن طريقة بوابة ا�ستثمر ب�سهولة.

 خطوات تقديم الطلب عن طريق الولوج �إلى الرابط الآتي:

https://home.moe.gov.om/library/162

القائم به

يجب �أن ي�صدر ترخي�ص �إن�شاء مدر�سة خا�صة قبل الانتهاء من فترة ت�سجيل 

طلبة المدار�س الخا�صة وفق القرار الوزاري للتقويم ال�سنوي لعمل المدار�س للعام 

الدرا�سي.

الملاحظات

المديرية العامة للمدار�س الخا�صة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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تغيير/�إ�ضافة برنامج تعليمي )�أحادي/ثنائي اللغة( للعام الدرا�سي الذي 

يلي العام الدرا�سي الحالي
نوع الطلب

�أكتوبر. من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
دي�سمبر. �إلى

)10( ع�شرة �أيام عمل.
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة. الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صةبالمديرية التعليمية بالمحافظة 

للتحقق من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة ويرفع بعد درا�سته 

و�إبداء الر�أي ب��شأنه �إلى دائرة التراخي�ص ومن ثم �إلى دائرة برامج ومناهج 

المدار�س الخا�صة بالوزارة وفقا لاخت�صا�صات الدائرتين.

القائم به

في حال الح�صول على الموافقة النهائية بتغيير/�إ�ضافة البرنامج التعليمي يتم 

التطبيق للعام الدرا�سي الذي يليه �شريطة ا�ستكمال الإجراءات المتبقية.
الملاحظات

المديرية العامة للمدار�س الخا�صة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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 تغيير/�إ�ضافة برنامج تعليمي دولي معتمد للعام الدرا�سي الذي يلي العام 

الدرا�سي الحالي
نوع الطلب

�أكتوبر. من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
فبراير. �إلى

�شهر واحد. 
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة.  الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة 

للتحقق من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة ويرفع بعد درا�سته 

و�إبداء الر�أي ب��شأنه �إلى دائرة التراخي�ص ومن ثم �إلى دائرة برامج ومناهج 

المدار�س الخا�صة بالوزارة وفقا لاخت�صا�صات الدائرتين.

القائم به

n  ت�صدر دائرة البرنامج ومناهج المدار�س الخا�صة ر�سالة ا�ستكمال الإجراءات 

لتطبيق البرنامج الدولي.

n  تقوم المدر�سة الخا�صة ب�إر�سال ر�سالة ا�ستكمال الإجراءات �إلى الم�ؤ�س�سة 

المانحة للفح�ص والتفتي�ش وموافاة الوزارة بالموافقة النهائية من الم�ؤ�س�سة.

n  تُر�سل المدر�سة الخا�صة الموافقة النهائية التي ح�صلت عليها �إلى دائرة 

برامج ومناهج المدار�س الخا�صة عبر دائرة/ ق�سم المدار�س الخا�صة لإ�صدار 

الموافقة النهائية لتطبيق البرنامج التعليمي.

n  بعد ح�صول المدر�سة الخا�صة على الموافقة النهائية من الوزارة بتغيير/

�إ�ضافة البرنامج التعليمي يتم التطبيق للعام الدرا�سي الذي يليه.

الملاحظات

المديرية العامة للمدار�س الخا�صة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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تعيين �أع�ضاء الهيئة التعليمية والوظائف المرتبطة بها 

+ )تعيين جديد/تغيير م�سمى وظيفي/تجديد موافقة/�إ�سناد وظيفة 

تدري�سية/تكليف ب�إدارة �آعمال المدر�سة(

نوع الطلب

الأول من �إبريل من كل عام. من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
قبل بدء العام الدرا�سي التالي بــ )30( ثلاثين يومًا. �إلى

)5( خم�سة �أيام عمل في دوائر/�أق�سام المدار�س الخا�صة بالمحافظات التعليمية 

و )5( خم�سة �أيام عمل في دائرة التراخي�ص، وذلك من تاريخ اكتمال الوثائق 

اللازمة لدرا�سة الطلب.

الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من اكتماله ومن انطباق �شروط �شغل الوظيفة على 

المر�شح بح�سب دليل ا�شتراطات الطلبات المتعلقة ب��شؤون تعيينات �آع�ضاء 

الهيئات الادارية والتدري�سية والوظائف المرتبطة بها.

الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمحافظة للتحقق من 

اكتماله وا�ستيفاء �شروط �شغل الوظيفة ويرفع بعد ذلك لدائرة التراخي�ص 

بالوزارة لإبداء الر�أي النهائي في الطلب.

القائم به

n  لا يكون التعيين بالمدار�س الخا�صة نافذاً �إلا بعد الح�صول على موافقة كتابية 

من الوزارة و�إنهاء الإجراءات من الجهات المخت�صة المعنية.

n  يلزم ت�سجيل الموظف في البوابة التعليمية بعد �إ�صدار قرار تعيينه.

الملاحظات

المديرية العامة للمدار�س الخا�صة.

)اعتماد الموافقة النهائية(.

الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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�إ�ضافة �صفوف درا�سية/برنامج تعليمي )�آحادي/ثنائي اللغة( للعام الدرا�سي 

الذي يلي العام الدرا�سي الحالي
نوع الطلب

�أكتوبر. من فترة تقديم الطلب 

دي�سمبر.من كل عام �إلى

)3( ثلاثة �أ�شهر. الحد الأق�صىلإنجاز الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة مرفقاً به 

تقرير )الا�ستمارة المعدة لهذا الغر�ض( يو�ضح ر�أي التق�سيم المخت�ص بالمديرية 

التعليمية بالمحافظة.

الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة 

للتحقق من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة ويرفع بعد درا�سته 

و�إبداء الر�أي ب��شأنه وفق الا�ستمارة المخ�ص�صة �إلى دائرة التراخي�ص بالوزارة.

القائم به

عدم الإعلان عن ا�ستقبال الطلبة في ال�صفوف المطلوب �إ�ضافتها �إلا بعد 

الح�صول على الموافقة الر�سمية من المديرية.
الملاحظات

المديرية العامة للمدار�س الخا�صة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب

5

تعديل الر�سوم الدرا�سية للعام الذي يلي العام الدرا�سي الحالي نوع الطلب

�أكتوبر. من فترة تقديم الطلب 

دي�سمبر.من كل عام �إلى

)3( ثلاثة �أ�شهر. الحد الأق�صىلإنجاز الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة مرفقا به 

تقرير) الا�ستمارة المعدة لهذا الغر�ض( يو�ضح ر�أي التق�سيم المخت�ص بالمديرية 

التعليمية بالمحافظة بعد الت�أكد من م�ضي ثلاث �أعوام درا�سية على �آخر 

اعتماد/تعديل للر�سوم الدرا�سية.

الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة 

للتحقق من ا�ستيقائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة ويرفع بعد درا�سته 

و�إبداء الر�أي ب��شأنه وفق الا�ستمارة المخ�ص�صة �إلى دائرة التراخي�ص بالوزارة.

القائم به

لا يتم البدء في تفعيل الر�سوم المعدلة �أو الاعلان عنها �إلا بعد الح�صول على 

الموافقة الر�سمية من المديرية.
الملاحظات

المديرية العامة للمدار�س الخا�صة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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تغيير م�سمى المدر�سة الخا�صة للعام الدرا�سي الذي يلي العام الدرا�سي 

الحالي
نوع الطلب

�أكتوبر. من فترة تقديم الطلب 

فبراير.من كل عام �إلى

�شهران. الحد الأق�صىلإنجاز الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة 

مو�ضحاًبه ر�أي التق�سيم المخت�ص بالمديرية.
الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة 

للتحقق من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة ويرفع بعد درا�سته 

و�إبداء الر�أي ب��شأنه �إلى دائرة التراخي�ص بالوزارة.

القائم به

لا يتم البدء في �إجراءات تغيير الم�سمى �أو الاعلان عنه �إلا بعد الح�صول على 

الموافقة الر�سمية من الوزارة.
الملاحظات

المديرية العامة للمدار�س الخا�صة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب

7

نقل مقر المدر�سة الخا�صة في المحافظة )داخل الولاية/من ولاية �إلى �أخرى( 

ومن محافظة �إلى �أخرى
نوع الطلب

خلال الفترة التي ت�سبق بداية العام الدرا�سي التالي بـــ )6( �ستة �أ�شهر على الأقل.
فترة تقديم الطلب من 

كل عام

�شهر واحد. الحد الأق�صىلإنجاز الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة. الإجراء

n  تتم الموافقة على نقل مقر المدر�سة الخا�صة داخل المحافظة من المديرية 

التعليمية بالمحافظة، ويتم معاينة المبنى والموافقة عليه من دائرة/ ق�سم 

المدار�س الخا�صة والتق�سيمات الم�ساندة بالمحافظة، مع �إخطار المديرية بذلك.

n  تتم الموافقة على نقل مقر المدر�سة الخا�صة بين المحافظات من قبل الوزارة، 

ويتم البدء في ا�ستكمال �إجراءات النقل بعد الح�صول على الموافقة الر�سمية 

من الوزارة.

القائم به

n  نقل مقر المدر�سة الخا�صة في المحافظة يتم بموافقة المديريات التعليمية 

بالمحافظة.

n  نقل مقر المدر�سة الخا�صة من محافظة �إلى �أخرى يتم بموافقة )المديرية 

العامة للمدار�س الخا�صة(.

الملاحظات

المديرية العامة للمدار�س الخا�صة. 
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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معاينة مبنى مدر�سة خا�صة نوع الطلب

�أكتوبر. من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
يوليو. �إلى

)10( ع�شرة �أيام عمل.
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة. الإجراء

يتم تقديم الطلب وتتم درا�سته واعتماده من التق�سيم المخت�ص بالمديرية 

التعليمية لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظات.
القائم به

لا يتم توقيع العقد على ا�ستئجار المبنى �أو الانتقال �إلى المبنى الم�شيد �إلا بعد 

الح�صول على الموافقة الر�سمية.
الملاحظات

المديرية العامة للتربية والتعليم بالمحافظة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب

9

اعتماد الزي المدر�سي  نوع الطلب

يناير. من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
يونيو. �إلى

)5( خم�سة �أيام عمل
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة. الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة 

وتتم درا�سته واعتماده من التق�سيم المخت�ص بالمديرية التعليمية بالمحافظة.
القائم به

لا يتم الإعلان عن الزي المدر�سي �إلا بعد الح�صول على الموافقة الر�سمية. الملاحظات

المديرية العامة للتربية والتعليم بالمحافظة. 
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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اعتماد الإعلانات الخا�صة بالجوانب التعليمية في المدر�سة الخا�صة   نوع الطلب

طوال العام الدرا�سي. 
 فترة تقديم الطلب 

من كل عام

)5( خم�سة �أيام عمل.
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة. الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديريات التعليمية 

بالمحافظات وتتم درا�سته واعتماده من التق�سيم المخت�ص بالمديرية التعليمية 

بالمحافظة.

القائم به

عدم ن�شر الإعلان �إلا بعد الح�صول على موافقة التق�سيم المخت�ص بالمديرية 

التعليمية بالمحافظة. 
الملاحظات

المديرية العامة للتربية والتعليم بالمحافظة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب

11

�إقامة برامج �صيفية نوع الطلب

مار�س.  من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
يونيو. �إلى

)10( خم�سة �أيام عمل.
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة. الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة 

وتتم درا�سته واعتماده من التق�سيم المخت�ص بالمديرية التعليمية.
القائم به

لا يتم البدء في تطبيق البرنامج ال�صيفي �أو الإعلان عنه �إلا بعد الح�صول على 

موافقة التق�سيم المخت�ص بالمديرية التعليمية بالمحافظة. 
الملاحظات

المديرية العامة للتربية والتعليم بالمحافظة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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�إقامة فعالية �أو ن�شاط في الفترة الم�سائية �أو في الإجازات الر�سمية  نوع الطلب

قبل الموعد المحدد للفعالية بثلاثة �أ�سابيع ويمكن للمدر�سة الخا�صة �أن تقدم خطة 

�أن�شطتها ال�سنوية في بداية العام الدرا�سي مع التزامها بجميع الا�شتراطات الخا�صة 

بذلك.

فترة تقديم الطلب من 

كل عام

)10( ع�شرة �أيام عمل.
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من ا�ستيفائه للا�شتراطات والم�ستندات المطلوبة. الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة 

وتتم درا�سته واعتماده من التق�سيم المخت�ص بالمديرية التعليمية.
القائم به

لا يتم البدء في تنفيذ الفعالية �أو الن�شاط �أو الإعلان عنهما �إلا بعد الح�صول 

على موافقة التق�سيم المخت�ص بالمديرية التعليمية بالمحافظة.
الملاحظات

المديرية العامة للتربية والتعليم بالمحافظة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب

13

فتح �صف للتربية الخا�صة للعام الدرا�سي التالي نوع الطلب

�أكتوبر. من فترة تقديم الطلب 

دي�سمبر.من كل عام �إلى

)3( ثلاثة �أ�شهر. 
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من مراعاته لل�ضوابط والا�شتراطات مرفقا به تقرير 

يت�ضمن ر�أي التق�سيم الإداري بالمديريات التعليمية بالمحافظات.
الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية 

بالمحافظة، ويتم التن�سيق في ذلك مع دائرة التربية الخا�صة والتعلم الم�ستمر، 

ويرفع بعد الدرا�سة �إلى دائرة التراخي�ص. 

القائم به

n  في حالة الح�صول على الموافقة النهائية في تطبيق البرنامج التعليمي يكون 

للعام الدرا�سي الذي يليه.

n  على المدر�سة الخا�صة عدم المبا�شرة في تفعيل ال�صف وت�سجيل الطلبة �إلا بعد 

�أخذ الموافقة الر�سمية من الوزارة.

الملاحظات

المديرية العامة للمدار�س الخا�صة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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معالجة درا�سة مواد اللغة العربية )اللغة العربية، والتربية الإ�سلامية 

والدرا�سات الاجتماعية( لغير الناطقين بها
نوع الطلب

منت�صف �أغ�سط�س. من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
نهاية �شهر �سبتمبر، عدا الطلبة القادمين من خارج �سلطنة عمان  لأول مرة. �إلى

)10( ع�شرة  �أيام عمل. 
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب وفق ال�ضوابط والا�شتراطات المعتمدة. الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة 

بالتن�سيق من الدوائر المخت�صة بالمحافظة.
القائم به

يتم درا�سة الطلب بدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة 

قبل تحويله �إلى دائرة برامج ومناهج المدار�س الخا�صة بالوزارة.
الملاحظات

المديرية العامة للمدار�س الخا�صة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب

15

اعتماد �أنظمة تقويم تعلم الطلبة المقترح تطبيقها في المدر�سة الخا�صة نوع الطلب

�سبتمبر.   من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
�أكتوبر. �إلى

�شهر واحد.
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب وفق ال�ضوابط والا�شتراطات المعتمدة. الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة في المديرية التعليمية 

بالمحافظة.
القائم به

يتم درا�سة الطلب بدائرة /ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية 

بالمحافظة قبل تحويله �إلى دائرة برامج ومناهج المدار�س الخا�صة بالوزارة.
الملاحظات

دائرة برامج ومناهج المدار�س الخا�صة )ق�سم المناهج التعليمية(بالوزارة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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اعتماد التقويم ال�سنوي لمواعيد الدرا�سة والامتحانات والإجازات للعام 

الدرا�سي بالمدار�س الخا�صة المطبقة للبرامج الدولية.
نوع الطلب

يناير. من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
�أغ�سط�س. �إلى

)5( خم�سة  �أيام عمل .
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب وفق ال�ضوابط والا�شتراطات المعتمدة. الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة في المديرية التعليمية 

بالمحافظة.
القائم به

يتم درا�سة الطلب بدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة 

قبل تحويله �إلى دائرة برامج ومناهج المدار�س الخا�صة بالوزارة.
الملاحظات

دائرة برامج ومناهج المدار�س الخا�صة)ق�سم المناهج التعليمية(بالوزارة. 
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب

17

ت�سجيل طلبة التعليم المبكر من�صة منظرة بالبوابة التعليمية نوع الطلب

ح�سب القرار الوزاري الخا�ص بالتقويم ال�سنوي لعمل المدار�س للعام الدرا�سي. 

من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
�إلى

)5( خم�سة �أيام عمل من تاريخ الطلب وبالإمكان �أن تكون �أقل من ذلك بناء 

على توقيع المدر�سة الخا�صة )بالموافقة على الطلب الكترونيا(.

الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

ت�سجيل الطالب عبر من�صة منظرة. الإجراء

ولي �أمر الطالب في من�صة منظرة. القائم به

يتم تقديم الطلب عند فتح النظام الالكتروني لت�سجيل الطلبة الم�ستجدين 

ح�سب القرار الوزاري المنظم لمواعيد الدرا�سة والامتحانات والإجازات.
الملاحظات

المدر�سة الخا�صة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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تحويل طالب بين الأنظمة التعليمية في من�صة منظرة في البوابة التعليمية نوع الطلب

منت�صف �أغ�سط�س. من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
نهاية �سبتمبر. �إلى

)5( خم�سة �أيام عمل.
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من مراعاته لل�ضوابط والا�شتراطات. الإجراء

يتم تقديم الطلب لدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمحافظة بالتن�سيق مع 

الجهات المعنية ب��شؤون الطلبة بالوزارة ودائرة برامج ومناهج المدار�س الخا�صة 

في حال ا�ستدعى الأمر ذلك.

القائم به

- الملاحظات

المديرية العامة للتربية والتعليم بالمحافظة بالتن�سيق مع المديرية العامة 

للإ�شراف التربوي.

الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب

19

تعديل ال�صف الدرا�سي لطلبة مرحلة التعليم المبكر نوع الطلب

�سبتمبر. من
فترة تقديم الطلب 

من كل عام
�أكتوبر. �إلى

)5( خم�سة �أيام عمل من تاريخ تقديم الطلب.
الحد الأق�صىلإنجاز 

الطلب

درا�سة الطلب والت�أكد من مراعاته لل�ضوابط والا�شتراطات. الإجراء

يتم تقديم الطلب عن طريق المدر�سة الخا�صة �إلى دائرة/ق�سم المدار�س 

الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة ويحول �إلى دائرة التعليم المبكر بالوزارة 

للبت فيه.

القائم به

يتم اجراء التعديل من قبل ق�سم ��شؤون الطلبة بدائرة التعليم المبكر بالوزارة. الملاحظات

المديرية العامة للمدار�س الخا�صة.
الجهة المعنية بالبت 

النهائي في الطلب
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التقويم السنوي 
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�إن�شاء مدر�سة خا�صة/�إن�شاء فرع لمدر�سة خا�صة قائمة.  نوع الطلب

n  تعبئة الا�ستمارة المخ�ص�صة للطلب و�إرفاق الم�ستندات المو�ضحة فيها في بوابة 

ا�ستثمر ب�سهولة.
متطلب تقديم الطلب

n  يتم درا�سة الطلب بدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية 

بالمحافظة قبل تحويله �إلى دائرة التراخي�ص بالوزارة ،وفي حال وجد �أن 

الطلب غير مكتمل �أو غير م�ستوف للا�شتراطات �أو �أن المدر�سة الخا�صة 

عليها ملاحظات يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء المعالجات المطلوبة.

    في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إحالته �إلى 

دائرة التراخي�ص بالوزارة لمراجعته وا�ستكمال الإجراءات المتبعة في هذا 

ال��شأن قبل �إ�صدار الموافقة المبدئية من قبل مدير عام المديرية العامة للتربية 

والتعليم بالمحافظة.

ملاحظات

1

طلب الموافقة على تغيير/�إ�ضافة برنامج تعليمي )�أحادي/ثنائي اللغة/ 

برامج دولية معتمدة( للعام الدرا�سي الذي يلي العام الدرا�سي الحالي.
نوع الطلب

اعتماد المناهج الدرا�سية. 	n

تعبئة الا�ستمارة الخا�صة بذلك و�سداد الر�سوم المقررة. 	n
متطلب تقديم الطلب

n  يتم درا�سة الطلب بدائرة/ ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية 

بالمحافظة قبل تحويله �إلى دائرة التراخي�ص بالوزارة، وفي حال وجد �أن 

الطلب غير مكتمل �أو غير م�ستوف للا�شتراطات �أو �أن  المدر�سة الخا�صة 

عليها ملاحظات يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء المعالجات المطلوبة.في حال 

اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إحالته �إلى دائرة 

التراخي�ص ومن ثم �إلى دائرة برامج ومناهج المدار�س الخا�صة بالوزارة 

لمراجعته وفقاً لاخت�صا�صات الدائرتين، وذلك قبل �إ�صدار الموافقة من 

دائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة.

ملاحظات

2 و3
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تعيين �آع�ضاء الهيئة التعليمية والوظائف المرتبطة بها. نوع الطلب

	�إرفاق ن�سخة من ترخي�ص المدر�سة الخا�صة �ساري المفعول. n

	�إرفاق ا�ستمارتي تقديم طلبات التعيين المدر�سة الخا�صة مكتملتين ومعتمدتين  n

من المرخ�ص له.

	�إرفاق �صورة من جواز ال�سفر للوافدين �ساري المفعول. n

�إن  للوافدين  المقيم  للعمانيين/بطاقة  ال�شخ�صية  البطاقة  من  �صورة  	�إرف��اق  n

وجدت �سارية المفعول.

	�إرفاق �صور من �أ�صل الم�ؤهلات الدرا�سية معتمدة من الجهات المخت�صة. n

	�إرفاق �صور من �أ�صل ك�شوفات الدرجات للم�ؤهلات الدرا�سية. n

n  �إرفاق ما يفيد تقديم طلب معادلة الم�ؤهلات الدرا�سية �إلى وزارة التعليم العالي 

والبحث العلمي والابتكار.

n  �إرفاق �صور من �أ�صل �شهادات الخبرة الموثقة بح�سب الخبرة المطلوبة للوظيفة.

	�إرفاق �صورة من �أ�صل �شهادة �إثبات م�ستوى اللغة الإنجليزية )الآيلت�س �أو ما   n

يعادله في التوفل( للوظائف التي تتطلب هذا النوع من ال�شهادات.

n  �إرفاق �صور من موافقات التعيين ال�سابقة في �سلطنة عمان �إن وجدت.

n  �إرفاق �صور من �شهادات الدورات التدريبية المرتبطة بالوظيفة المطلوبة �إن وجدت.

n  ارفاق ما يثبت انتهاء عقد العمل ال�سابق �أو �إنهاءه �أو ف�سخه للوافدين المقيمين 

ويعملون لجهة �أخرى.

متطلب تقديم الطلب

جميع الإجراءات تم �إدراجها �ضمن »دليل ا�شتراطات تعيين �أع�ضاء الهيئتين  	n

رقم  ال��وزاري  بالقرار  ال�صادر  الخا�صة«  المدار�س  في  والإداري���ة  التدري�سية 

.)2022/127(

يتم رفع الطلب من قبل المدر�سة الخا�صة �إلى دائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة  	n

بجميع  مكتمل  طلب  المرا�سلة  ت�ضم  �أن  على  بالمحافظة  التعليمية  بالمديرية 

ويتم  فقط،  واحد  بمر�شح  يتعلق   )PDF( ب�صيغة  ملف  في  المطلوبة  المرفقات 

م�سمى/�إ�سناد/ )تعيين/تغيير  »طلب  كالآتي:  المرا�سلة(  )مو�ضوع  عنونتها 

تكليف( بمحافظة... لمدر�سة... للفا�ضل...)كـ( الم�سمى الوظيفي المطلوب«.

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  دائرة/ق�سم  في  الطلب  درا�سة  يتم    n

الطلب غير  �أن  التراخي�ص، وفي حال وجد  دائرة  �إلى  بالمحافظة قبل تحويله 

مكتمل �أو غير م�ستوفٍ للا�شتراطات �أو �أن المدر�سة الخا�صة عليها ملاحظات 

يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء المعالجات المطلوبة.

المطلوبة  الوظيفة  �شغل  لا�شتراطات  المر�شح  وا�ستيفاء  الطلب  اكتمال  في حال  	n

وعدم وجود ملاحظات على المدر�سة الخا�صة مقدمة الطلب، يتم �إحالة الطلب 

دائرة/ق�سم  قبل  من  الموافقة  �إ�صدار  قبل  لمراجعته  التراخي�ص  دائ��رة  �إلى 

المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة.

	�إرفاق ما يثبت انتهاء عقد العمل ال�سابق للوافدين المقيمين ويعملون لدى جهة  n

�أخرى �أو �أنهاءه �أو ف�سخه.

ملاحظات

4
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�إ�ضافة ال�صفوف الدرا�سية.  نوع الطلب

n  تعبئة الا�ستمارة المخ�ص�صة للطلب و�إرفاق الم�ستندات المو�ضحة فيها. متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	n

�أن  وجد  حال  ،وفي  ب��ال��وزارة  التراخي�ص  دائ��رة  �إلى  تحويله  قبل  بالمحافظة 

الطلب غير مكتمل �أو غير م�ستوف للا�شتراطات �أو �أن المدر�سة الخا�صة عليها 

ملاحظات يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء المعالجات المطلوبة.

    في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إحالته �إلى دائرة 

ال��شأن  هذا  في  المتبعة  الإج��راءات  وا�ستكمال  لمراجعته  بالوزارة  التراخي�ص 

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  المدار�س  دائرة/ق�سم  من  الموافقة  �إ�صدار  قبل 

بالمحافظة.

ملاحظات

5

تعديل الر�سوم الدرا�سية. نوع الطلب

n  تعبئة الا�ستمارة المخ�ص�صة للطلب و�إرفاق الم�ستندات المو�ضحة فيها. متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	n

�أن  وجد  حال  ،وفي  ب��ال��وزارة  التراخي�ص  دائ��رة  �إلى  تحويله  قبل  بالمحافظة 

الطلب غير مكتمل �أو غير م�ستوف للا�شتراطات �أو �أن المدر�سة الخا�صة عليها 

ملاحظات يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء المعالجات المطلوبة.

    في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إحالته �إلى دائرة 

ال��شأن  هذا  في  المتبعة  الإج��راءات  وا�ستكمال  لمراجعته  بالوزارة  التراخي�ص 

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  المدار�س  دائرة/ق�سم  من  الموافقة  �إ�صدار  قبل 

بالمحافظة.

ملاحظات

6
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تغيير م�سمى المدر�سة الخا�صة. نوع الطلب

n  تعبئة الا�ستمارة المخ�ص�صة للطلب و�إرفاق الم�ستندات المو�ضحة فيها. متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	n

�أن  وجد  حال  ،وفي  ب��ال��وزارة  التراخي�ص  دائ��رة  �إلى  تحويله  قبل  بالمحافظة 

الطلب غير مكتمل �أو غير م�ستوف للا�شتراطات �أو �أن المدر�سة الخا�صة عليها 

ملاحظات يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء المعالجات المطلوبة.

     في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إحالته �إلى دائرة 

ال��شأن  هذا  في  المتبعة  الإج��راءات  وا�ستكمال  لمراجعته  بالوزارة  التراخي�ص 

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  المدار�س  دائرة/ق�سم  من  الموافقة  �إ�صدار  قبل 

بالمحافظة.

ملاحظات

7

نقل مقر المدر�سة الخا�صة داخل الولاية/من ولاية �إلى �أخرى/من محافظة 

�إلى �أخرى.
نوع الطلب

n  تعبئة الا�ستمارة المخ�ص�صة للطلب و�إرفاق الم�ستندات المو�ضحة فيها. متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	n

�أن  وجد  حال  ،وفي  ب��ال��وزارة  التراخي�ص  دائ��رة  �إلى  تحويله  قبل  بالمحافظة 

الطلب غير مكتمل �أو غير م�ستوف للا�شتراطات �أو �أن المدر�سة الخا�صة عليها 

ملاحظات يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء المعالجات المطلوبة.

     في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إحالته �إلى دائرة 

ال��شأن  هذا  في  المتبعة  الإج��راءات  وا�ستكمال  لمراجعته  بالوزارة  التراخي�ص 

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  المدار�س  دائرة/ق�سم  من  الموافقة  �إ�صدار  قبل 

بالمحافظة.

ملاحظات

8
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معاينة مبنى المدر�سة الخا�صة.  نوع الطلب

تعبئة الا�ستمارة المخ�ص�صة للطلب و�إرفاق الم�ستندات المو�ضحة فيها. 	n متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	n

م�ستوفٍ  غير  المبنى  �آن  �أو  مكتمل  غير  الطلب  �أن  وجد  حال  وفي  بالمحافظة، 

للا�شتراطات  المطلوبة يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء المعالجات المطلوبة.

�إ�صدار  يتم  المطلوبة  المبنى للا�شتراطات  وا�ستيفاء  الطلب  اكتمال       في حال 

الموافقة من دائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة.

ملاحظات

9

اعتماد الزي المدر�سي.  نوع الطلب

n تعبئة الا�ستمارة المخ�ص�صة للطلب و�إرفاق الم�ستندات المو�ضحة فيها. متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	n

بالمحافظة، وفي حال وجد �أن الطلب غير مكتمل �أو غير م�ستوف للا�شتراطات  

المطلوبة يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء المعالجات المطلوبة.

     في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إ�صدار الموافقة 

من دائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة.

ملاحظات

10
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اعتماد الإعلانات الخا�صة الجوانب التعليمية داخل المدر�سة الخا�صة للعام 

الدرا�سي.
نوع الطلب

n  تعبئة الا�ستمارة المخ�ص�صة للطلب و�إرفاق الم�ستندات المو�ضحة فيها. متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم    n

بالمحافظة، وفي حال وجد �أن الطلب غير مكتمل �أو غير م�ستوف للا�شتراطات  

المطلوبة يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء المعالجات المطلوبة.

    في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إ�صدار الموافقة 

من دائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة.

ملاحظات

11

�إقامة برامج �صيفية. نوع الطلب

n  تعبئة الا�ستمارة المخ�ص�صة للطلب و�إرفاق الم�ستندات المو�ضحة فيها. متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	n

بالمحافظة، وفي حال وجد �أن الطلب غير مكتمل �أو غير م�ستوف للا�شتراطات 

المطلوبة �أو �أن المدر�سة الخا�صة عليها ملاحظات يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء 

المعالجات المطلوبة.

    في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إ�صدار الموافقة 

من دائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة.

ملاحظات

12
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�إقامة فعالية �أو ن�شاط في الفترة الم�سائية �أو في الإجازات الر�سمية. نوع الطلب

n  تعبئة الا�ستمارة المخ�ص�صة للطلب و�إرفاق الم�ستندات المو�ضحة فيها. متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	n

بالمحافظة، وفي حال وجد �أن الطلب غير مكتمل �أو غير م�ستوف للا�شتراطات 

المطلوبة �أو �أن المدر�سة الخا�صة عليها ملاحظات يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء 

المعالجات المطلوبة.

في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إ�صدار الموافقة  	

من دائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة.

ملاحظات

13

فتح �صف للتربية الخا�صة للعام الدرا�سي.  نوع الطلب

n  توفر �صفوف درا�سية مهي�أة لطلبة التربية الخا�صة وفقا للا�شتراطات المعتمدة.

من  تخ�ص�ص  كل  في  الاخت�صا�ص  ذوي  من  التدري�سية  الهيئة  �أع�ضاء  توفر   n

المبدذية من دائرة  الموافقة  بعد الح�صول على  التربية الخا�صة  تخ�ص�صات 

التراخي�ص.

n  عدم وجود ملاحظات على المدر�سة الخا�صة.

متطلب تقديم الطلب

n  يتم درا�سة الطلب بدائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة 

دائرة  �إلى  قبل تحويله  الم�ستمر  والتعلم  الخا�صة  التربية  دائرة  مع  بالتن�سيق 

م�ستوفٍ  غير  �أو  مكتمل  غير  الطلب  �أن  وجد  حال  ،وفي  بالوزارة  التراخي�ص 

للا�شتراطات �أو �أن المدر�سة الخا�صة عليها ملاحظات يتم الرد بالاعتذار �أو 

لإجراء المعالجات المطلوبة.

     في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إحالته �إلى دائرة 

�إ�صدار الموافقة من دائرة/ق�سم المدار�س  التراخي�ص بالوزارة لمراجعته قبل 

الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة.

ملاحظات

14
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معالجة درا�سة مواد اللغة العربية )اللغة العربية، التربية الإ�سلامية 

والدرا�سات الاجتماعية( لغير الناطقين بها. 
نوع الطلب

يتم الا�ستناد �إلى ال�ضوابط الواردة في القرار الوزاري رقم 2021/161م وما  	n

ي�ستجد لاحقا من �ضوابط وفي حال عدم انطباق ال�شروط الواردة بال�ضوابط 

مع الطلب فلا يتم رفعه.

متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	n

بالمحافظة قبل تحويله �إلى دائرة برامج ومناهج المدار�س الخا�صة بالوزارة، 

�أن  �أو  للا�شتراطات  م�ستوف  غير  �أو  مكتمل  غير  الطلب  �أن  وج��د  ح��ال  وفي 

المعالجات  لإجراء  �أو  بالاعتذار  الرد  يتم  عليها ملاحظات  الخا�صة  المدر�سة 

المطلوبة.

في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إحالته �إلى دائرة  	

�إ�صدار الموافقة من  بالوزارة لمراجعته قبل  برامج ومناهج المدار�س الخا�صة 

دائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة.

ملاحظات

15

اعتماد �أنظمة تقويم تعلم الطلبة المقترح تطبيقها في المدار�س الخا�صة للعام 

الدرا�سي. 
نوع الطلب

ح�صول المدر�سة الخا�صة على الاعتماد النهائي لتطبيق البرامج التعليمية الدولية.  	n

n  تقرير مو�ضح به ر�أي دائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية بالمحافظة.

n  عدم وجود ملاحظات على المدر�سة الخا�صة خلال �آخر عامين درا�سين تمنع 

من تطبيق نظام تقويم خا�ص. 

متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	 n

بالمحافظة قبل تحويله �إلى دائرة برامج ومناهج المدار�س الخا�صة بالوزارة، 

�أن  �أو  للا�شتراطات  م�ستوف  غير  �أو  مكتمل  غير  الطلب  �أن  وج��د  ح��ال  وفي 

المعالجات  لإجراء  �أو  بالاعتذار  الرد  يتم  عليها ملاحظات  الخا�صة  المدر�سة 

المطلوبة.

في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إحالته �إلى دائرة  	

�إ�صدار الموافقة من  بالوزارة لمراجعته قبل  برامج ومناهج المدار�س الخا�صة 

دائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة.

ملاحظات
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التقويم السنوي 
لمواعيد تقديم طلبات خدمات المدارس الخاصة

الإصدار الثالث نوفمبر 2023
25

اعتماد �أنظمة التقويم ال�سنوي الخا�ص )مواعيد الدرا�سة والامتحانات 

والإجازات( المقترح تطبيقها في المدار�س الخا�صة للعام الدرا�سي. 
نوع الطلب

ح�صول المدر�سة الخا�صة على الموافقة النهائية لتطبيق �أحد البرامج التعليمية  	n

الدولية. 

	�أن تطبق البرامج التعليمية الدولية كحد �أدنى بال�صف ال�صف ال�ساد�س.  n

�أيام  	�ألا يقل عدد الأيام الدرا�سية عن 180 يوما درا�سيا فعليا غير مت�ضمنة  n

الإجازات الر�سمية والأعياد و�أيام �أداء الطلبة للامتحانات النهائية.

متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	 n

بالمحافظة قبل تحويله �إلى دائرة برامج ومناهج المدار�س الخا�صة بالوزارة، 

�أن  �أو  للا�شتراطات  م�ستوف  غير  �أو  مكتمل  غير  الطلب  �أن  وج��د  ح��ال  وفي 

المعالجات  لإجراء  �أو  بالاعتذار  الرد  يتم  عليها ملاحظات  الخا�صة  المدر�سة 

المطلوبة.

في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إحالته �إلى دائرة  	 

�إ�صدار الموافقة من  بالوزارة لمراجعته قبل  برامج ومناهج المدار�س الخا�صة 

دائرة/ق�سم المدار�س الخا�صة بالمديرية التعليمية بالمحافظة.

ملاحظة/مراعاة ما ورد في المادة )1( والمادة )97( من اللائحة التنظيمية  	 n

للمدار�س الخا�صة.

ملاحظات
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طلب تنزيل طالب حالة خا�صة بمدار�س الخا�صة. نوع الطلب

n  رفع طلب مرفق به ما يثبت حالة الطالب.  متطلب تقديم الطلب

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  الم��دار���س  بدائرة/ق�سم  الطلب  درا���س��ة  يتم  	n

�أن  وجد  حال  وفي  ب��ال��وزارة،  التراخي�ص  دائ��رة  �إلى  تحويله  قبل  بالمحافظة 

الطلب غير مكتمل �أو غير م�ستوف للا�شتراطات �أو �أن المدر�سة الخا�صة عليها 

ملاحظات يتم الرد بالاعتذار �أو لإجراء المعالجات المطلوبة.

في حال اكتمال الطلب وا�ستيفائه للا�شتراطات المطلوبة يتم �إحالته �إلى دائرة  	

ال��شأن  هذا  في  المتبعة  الإج��راءات  وا�ستكمال  لمراجعته  بالوزارة  التراخي�ص 

التعليمية  بالمديرية  الخا�صة  المدار�س  دائرة/ق�سم  من  الموافقة  �إ�صدار  قبل 

بالمحافظة.

ملاحظات
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