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 التقنية  الأدوات  أفضل  لتوفير  والتعليم  التربية  وزارة  سعي   إطار   في

  أداء  من  والتدريسية  الإدارية  الكوادر  وتمكي   التعليمية  العملية  لدعم

  الإدارية   والهيئة  الوزارة  في  موظف  كل  منح  يتم  بكفاءة،  مهامهم

 حزمة  تثبيت  إمكانية  يشمل  والذي  ،Office 365  في  اشتراكًا  والتدريسية

 .مختلفة حاسب آلي أجهزة خمسة  على التطبيقات

  التحكم  للمستخدم  يمكن  فعال،   بشكل  التثبيتات  هذه  إدارة  لأهمية  ونظراً

 Microsoft  بوابة  خلال  من  عليها  Office  نسخ  تثبيت  تم  التي  بالأجهزة

 لإتاحة  المستخدمة  غير  الأجهزة  من  الخروج   تسجيل  يمكن   حيث  ،365

 .  جديدة أجهزة على التثبيت

 وإدارتها النسخ في للتحكم  اللازمة للخطوات مفصل توضيح يلي وفيما

 :الخدمة لهذه الأمثل الاستخدام لضمان
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    الانترنت متصفحمن قائمة البرامج في جهازك، اختر 

 . https://www.office.com     365بوابة أوفيس  عنوان   كتبا 1

 . Sign Inاضغط على تسجيل الدخول   2

 

 

https://www.office.com/
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 " moe.om@اكتب عنوان بريدك الإلكتروني " 3

 . Nextاضغط على التالي   4
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 اكتب كلمة المرور. 5

    Sign in .الدخولاضغط على تسجيل  6
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 . Install and moreتنزيل  اضغط على  7

 . Install Microsoft 365 appsاختر من القائمة المنسدلة   8
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 لإظهار الأجهزة.   Devicesاضغط على الأجهزة   9

اضغط  ،  كافة الأجهزة التي تم تثبيت عليها الأوفيسستظهر   10

 غاء تنشيط الأوفيس. ل لإ    sign outعلى تسجيل الخروج 
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 إلغاء   وسيتم  ،Sign out  على  اضغط  منبثقة،  نافذة  تنفتح 11

  لك   يتيح  مما  اختياره،  تم  الذي   الجهاز   من  Office 365  تنشيط

 . آخر جهاز على  لاستخدامها  الرخصة تحرير
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: 

 رخص خمسةمجموع الرخص المتاحة لكل مستخدم هي 

 لأجهزة الحاسب الآلي، ولا يمكن تجاوز هذا الحد.

عند تسجيل الخروج من إحدى الرخص، لا يؤدي ذلك إلى  

من جهازك أو إلغاء اشتراكك،   Office 365تطبيقات حذف 

وإنما يتم فقط تسجيل الخروج من الحساب، مما يتيح لك 

 .استخدام الرخصة على جهاز آخر حسب الحاجة


